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PPAAGGEE  DD’’AACCCCUUEEIILL  
 
Pour accéder à l’application DECOUVERTE REGION, se connecter au portail collaboratif 
SICORRA : https://sicorra.rhonealpes.fr 
 
Veuillez privilégier les navigateurs Edge, Mozilla Firefox ou Google Chrome 
 

 Le chef d’établissement se connecte à un code utilisateur se terminant par ADM.          
ex. : TLPU000_ADM – ce code permet de créer, saisir et valider les projets finalisés. 

 Les équipes pédagogiques se connectent avec le même code sans ADM.                      
ex. : TLPU000 – ce code permet uniquement de créer et saisir les projets. 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 

Cliquer sur le 
cadenas ou « Se 
connecter » puis 
saisir vos codes et 
mots de passe 

Si vous avez 
oublié votre mot 
de passe : cliquer 
ici. 
Attention ; toute 
nouvelle 
demande de mot 
de passe doit 
émaner du chef 
d’établissement  

cliquer pour accéder à APERA-
Net 
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AACCCCUUEEIILL  AAPPEERRAA--NNeett  

 
 
 

CCOOMMMMEENNTT  VVIISSUUAALLIISSEERR  LLEESS  PPRROOJJEETTSS    
DDEE  LL’’AANNNNÉÉEE  PPRREECCÉÉDDEENNTTEE  ??  

 

Cliquer sur 
« Accéder » pour 
entrer dans l’appel à 
projets Découverte 
Région. 

Vous tombez automatiquement sur 
l’année 2020-2021 
Si vous souhaitez retrouver l’historique 
des projets déposés les années 
précédentes, cliquez sur « Modifier » 
puis sélectionner l’année souhaitée. 



 4 

  
  
  

AACCCCÈÈSS  AAUUXX  TTHHEEMMAATTIIQQUUEESS  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Règlements, guide 
utilisateur et foire aux 
questions sont 
téléchargeables ici 

Le projet de 
l’établissement, le 
volet culturel et le 
volet sportif doivent 
impérativement être 
validés pour permettre 
l’envoi des projets 

2 accès possibles aux 
thématiques  
(Horizontal ou 
vertical) 
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CCRREEAATTIIOONN  DDUU  PPRROOJJEETT  
 
 

 

 
 

SSIIGGNNIIFFIICCAATTIIOONN  DDEESS  IICCÔÔNNEESS  
 
Page d’accueil : 

 Déconnexion de l’application 

 Retour à l’écran d’accueil    

 Impression de la page active 
 
 
Alertes sur la saisie des projets : 

 Champ obligatoire non complété 
 
 
Complétude du projet : 

  Rubrique incomplète 

 Rubrique validée  
 

 
 

Une fois la thématique choisie, cliquer 
sur « ajouter un projet » pour le créer. 
2 choix possibles : projet « classique » 
ou projet « inter-établissements » 
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Attention : bien penser à toujours enregistrer en bas de page pour conserver 
les données saisies. 
 
 
Pour que votre dossier soit complet,  
tous les items doivent avoir l’icône 
sinon des alertes s’affichent. 
 
 
Par exemple :   

 
 
 
 

 

          SSAAIISSIIEE  DDUU  PPRROOJJEETT  

Lorsque vous avez créé votre 
projet, vous arrivez sur 
« informations et état du 
dossier », vous pouvez naviguer à 
l’aide de la liste déroulante ou 
onglets en bas de page 
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IINNFFOORRMMAATTIIOONNSS  UUTTIILLEESS    

 
ATTENTION  
  
RRuubbrriiqquueess  àà  rreennsseeiiggnneerr  ::    
  
Le nombre de caractères est limité, un compteur s’affiche dès la saisie  

 
 

 
Saisie des données dans les tableaux :  
 
 
 
 
 
 
 
 
              Une fois toutes les données saisies, cliquer sur             pour enregistrer la ligne. 
 
     Vous pouvez alors : 

   - modifier la ligne en cliquant sur   

   - supprimer la ligne en cliquant sur   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
LLeess  ppiièècceess  jjooiinntteess  ::    
Pour ajouter une pièce jointe, cliquer sur  (après avoir validé la ligne). 
 
Vous pouvez ajouter plusieurs documents et les numéroter 
 

   Une fois la pièce jointe insérée, vous devez la valider  ou l’annuler  

Compteur 
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Attention : les pièces jointes doivent être impérativement aux formats xls, doc ou pdf 
 
Important : une fois la page complétée, bien penser à enregistrer vos données  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

SSAAIISSIIEE  DDUU  BBUUDDGGEETT  PPRRÉÉVVIISSIIOONNNNEELL  DDEE  LL’’AACCTTIIOONN  
  
SSaaiissiiee  dduu  bbuuddggeett  ::  iinnddiiqquueezz  ttoouutteess  lleess  ddééppeennsseess  eett  lleess  rreecceetttteess  pprréévvuueess  ddaannss  llee  pprroojjeett  ::    

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Le budget doit être équilibré pour être validé (dépenses = recettes) 
 

ou ou 

 
La rémunération des intervenants internes n’est pas prise en charge  

Une fois toutes les données saisies, 
cliquer sur + pour enregistrer la ligne. 
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VVAALLIIDDAATTIIOONN  DDEESS  PPRROOJJEETTSS  eett  PPRRIIOORRIISSAATTIIOONN  DDEESS  AACCTTIIOONNSS    
 
Validation par thème 
 
Une fois les dossiers saisis, la validation des projets se fait par thème. 
 

Attention : Projet d’établissement, volet culturel et sportif + informations complémentaires doivent 
être saisis et validés par le chef d’établissement pour permettre la validation du thème. 
 
 
 
Priorisation des actions 
Pour les projets présentés par les lycées sur les thématiques « Citoyenneté et santé » et « Mobilité 
internationale » il vous ai demandé de prioriser vos actions. La numérotation de ceux-ci est prévue dans 
l’extranet au niveau de la validation et ne peut se faire qu’avec les code et mot de passe 
Administrateur. 


